BMCOKA LWIKOJIA CTPYKOBHUX CTYAUJA - BEOTPAACKA NOJIMTEXHUKA
NPUJEMHU UCNUT
MHOOPMATHKA

Ume n npe3snme KaHamaata

MpujaBHu 6poj Jatym

HanomeHa: Y4uTKO nonyHWTM ropwe pybpuke. Mcnut Tpaje 1 cat. MNutawa of 1 go 6 oaHoce ce Ha xapABep M
onepaTtMBHM cUCTeM; of 7 o 12 ce ogHoce Ha MS Word; oz 13 go 17 ce oaHoce Ha MS Excel; og 18 go 20 ogHoce ce
Ha MS Power Point. CBa nuTaka MMajy camo jedaH TadaH ogroBop Mehy noHyheHum. Hehe ce y3umatn y 063up
n1Takba Ca BMLUIE 3a0KPYXKeHUX oaroBopa. CBaKO Ta4yHO OArOBOPEHO MUTake HOCK 2 noeHa. Hema HeraTMBHMX MoeHa.
Mpu oueruBary y 063up he ce y3MmaTu camo OZroBOpM KOjU Cy 3a0KpYXEHM MacTMIoOM. 3abpakeHo je pasrosapaTtu
ca Apyrmm KaHamMaatmMma, KOpUCcTUTU MObMIHM TenedoH M HeJ03BO/beHa NOMORHa cpeacTBaa.

1. MaKcumarsiHa KoJindmHa MHopMaumja Koja Moxke aa
Ce YCKMaAMLWTH Ha jeAHOCTPaHOM, jeAHOCI0jHOM
DVD je:

a. 700 MB
b. 650 MB
c. 1.8GB
d. 4.7GB
e. 7.3GB

2. Kako ce mepu BesM4MHa eKpaHa?

a. WMHYMMa MepeHOo NoMpeKo Ay XOPU30HTasIHE
uBMLE.

b. TMuKkcenMma mMepeHo NOMNpeKo Ay BepTUKaIHE
uBMmLE.

c. [MKcennma mepeHo aujaroHasiHo o4 jeaHor Ao
Apyror yrna.

d. MHYMMa mMepeHe no gujaroHanu og jegaHor Ao
Apyror yrna.

e. TayKkama Mo UH4YYy MEPEHO AMjaroHasiHO of
jeaHor o gpyror yrna.

3. Ha guckeTu je CHUM/bEHO HEKO/IMKO AaToTeKa. Kaga
ce Ta gMckeTta popmaTmpa, Wwra he ce gecmtu ca
nogaumma?

a. Ocrtahe Ha AUCKETH Y HEU3MEHEHOM OO/INKY

b. buhe usbpucaHe, ann Mory Ja ce nosparte M3
Recycle Bin-a

c. buhe n3bpucane, a cem nogaum he 61U
npenMcaHu y camo jeaHy AaToTeky

d. bBuhe HenoBpaTHO M3bpMCaHe

e. Ocrahe Ha anckeTH, camo he 6UTH nopehaHe no
abeueaHoM peay

4. TloTpe6Ho je obpucaTtu 5 gatoteka u3 UcTor
dongepa, a Koje ce Hanase jegHa ao apyre. Koju oa
HaBeJeHWX 0ZAroBopa onucyje nocTynak 3a
CcenekToBake U bpucame CBMX 5 gaToTeKa
ofjeaHOM?

a. /JlBOKAMK Ha npBy, 3aTMM Shift+Kank Ha
nocneamwy u npuTncHeTe Ha Delete.

b. KnukHeTe Ha npBy, 3aTMM Shift+kiMK Ha
nocneawy 1 nputucHete Ha Delete.

C. /JleCcHu KnuK Ha npBy, 3atMM Shift+kamK Ha
nocnegwy 1 nputMcHeTe Ha Delete.

d. /JecHu KUK Ha npBY, 3aTMM JECHM KJIMK Ha
nocnegky 1 nputucHeTe Ha Delete.

e. KnukHete Ha npsy, 3aTmm Ctrl+KamK Ha
nocneary AaToTeky M npuTUcHeTe Ha Delete.

LLta je 3agatak CUCTEMCKE annKauuje
Defragmenter?

a. /Jla npecnoxu cUCTEeMCKe AaToTeke

b. Ja dopmaTtupa xapa aucK

c. Javcnuta ncnpaBHOCT 3anMca nojaTaka Ha
[AMCKY

d. /Ja npecnoxu nogaTke Ha AUCKY

e. /[a u3bpuie cerMeHTe, Tj. NapTMuUmje Ha AMCKY

Koju Tactep y Hacn10BHOj IMHKUjU npo3opa Windows
nporpama oMoryhaBa fa Taj npo3op npekpuje Leo
JeckTon (Makcmummsumpa)?

.. &

LllTa ce aewasa Kaja ABOK/IMKHETE MULLEM YHYTap

naprpaca?

a. Maparpad ce mapkupa

b. MMaparpad ce yBnauu Ha nokaumjy rae cte
ABOKJIMKHY U

c. Peu npeko Koje ce ABOK/IMKHE je MapKupaHa

d. Uena ctpaHa ce mapKupa

e. [llojaBmyje ce gujanor 3a nogellaBare
Tabynartopa

Mpumep: ...H,0... Tpema npumepy, Koju oa
noHyheHnx oarosopa opmaTrpa 2 Kao y npumepy?

a. Format > Font > Small Caps
b. Format > Font > Subscript
c. Format > Font > Superscript
d. Format > Font > Font Style
e. Format > Font > Drop Case

LLIta o3Ha4aBa nojam Section y Word aoKymeHTy?

a. Mopeny naparpada Ha aenoBe, Tako Aa ce Ha
CBaKM €0 MOXKe HEe3aBMCHO NPUMEHNUTU
dopmMaTmpatrbe Mo Kesbu.

b. Moaeny Tabene Ha Aenose, Tako Ja jefaH feo
npenasu Ha cnegehy cTpaHy.

c. [openy AoKyMeHTa Ha JesioBe, Tako Ja Cce Ha
CBaKM €0 MOXe He3aBMCHO NPUMEHNTH
dopmaTmpatrbe Mo Kesbu.

d. TMMopeny AOKyMeHTa Ha BMLLE JenoBa Koju ce
CHMMajy Yy NocebHe faToTeke.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Kako ce Morke cenektoBaTu TEKCT 6€3 ynoTpebe
muwa?
a. Hwukako.
b. TacTtepmma ctpenmua + Tactep Scroll Lock
c. Tactepuma cTpenmua + Tactep Shift
d. Tacrepuma ctpenmua + Tactep Ctrl
e. Tactepuma cTpenmua + Tactep Alt
Koja je naneta anata 13 nporpamMa Word npmkasaHa
Ha C/IMUM AeCHO?
a. Standard
b Forml;':\tting RN RO e TR
c. Database —
d. Picture LS EEY S|
e. Drawing
Koja of camumua npukasyje Tab KapaKTep yHyTap
TEeKCTa Kaja je yk/byyeHo gyrme Show/Hide?
a. -+
b. " 'v!
C.
d.
e. L
®opmyna $C$3*D3 Hanasu ce y henmju B1. Ako oBo
Konupate 1 3anenute y heanjy C1, pesyntyjyha
dopmyna 6una 6m:
A B C D
1 SC$3*D3 mnn 5
2 3 3 4 6
3 5 8 3 8
4 4 3 4 9
a. 24
b. C3*E3
c. SCS3*D3
d. SCS3*E3
YKonuko henvja npukasyje #######, 10 3Haum:
a. Pesyntat HeMoryh jep je y nuTamy aesbere
HYJIOM.
b. ®opMyna MMa CMHTAKCHY rpeLlKy.
c. Pep je npenusak ga 61 nprkasao 6poj ca
TPEHYTHOM BEIMYMHOM (DOHTA.
d. KonoHa je npeycka ga 6u ce npukasane cese
undpe 6poja.
3a u3pagy rpadmkoHa nomohy yapobhaka (Chart
Wizard) noTpe6Ho je NpUTUCHYTHU Ha Ayrme:
. @
b,
. B
d. 5
henuja ca nabenom F4 oaHocH ce Ha:

a. KonoHa F u peg 4.

b. Pea F v konoHny 4.

c. OyHKumMje pacnonoxmee y henmjama.
d. O®yHKumMjckn TacTtep F4.

17.

18.

19.

20.

Y Tabeny ymehete HoOBY K0JIOHY M3Mely noctojehe
ase (M3mehy konoHa B 1 C). MNpe ymeTtara HoBe
KosioHe, hennja C4 6mna =C3+B4. LlTta ce gewasa
ca nogauMma nNpBo6UTHe KosioHe C nocsie ymeTara
HOBE KOJIOHE?

A [ B[cC[DJ]E]
1 i 2 = 4 §
2 2 4 7 11 16
3 3 7 14 25 4
a 4 11 25 50 91

A [ B|C[DJ]E]F]
1 1z 3 4 5
2 2 4 711 16
3 3 7 14 25
4 4 11 25 50 91

a. ®opmyna ce 6puLle 13 Tabamue.

b. PedepeHuupaHe henuje ce merajy CXoaHO
HOBOj NloKaumju.

c. henuje 3aaprkaBajy CBOje BpeAHOCTMH.

d. HuwTa ce He Mera y Tabesnn.

Ha Koju HauMH ce npuKasyje AaTyM Y NOAHOXK]Y
(Footer) npeseHTauMje TakKo Aa Nokasyje TPEHYTHO
BpEMe U AaTyM KaZla ce NoKpeHe npeseHTaumja?

a. y aujanory Header and Footer nsabepete Fixed

b. y aujanory Header and Footer nsa6epete
Update Automatically

c. ynocrtaBkama Control Panela npomeHuTe
napameTpe Ha4yMH NpMKasa gaTyma

d. vy amjanory Header and Footer nsabepete
Update Type > Automatic

e. Ortkyuate KOA AaTyMa y nosbe Type yHyTap
Anjanora Header and Footer

MoTpe6Ho je Aa oawTamnTe Npe3eHTauMjy paam
npernea Tekcta. Y oBoM Caydajy, Koju og
HaBeJeHUX 0AroBopa npeAcTas/ba HajedMKacHMjH
Ha4MH Ja OBO ypaguTe?

bupare File > Page Setup

Bbupate File > Print > Slides > Grayscale
bupate File > Print > Outline View

bupare File > Print without graphics

Bbupare File > Print > Slides > Pure black and
white

oon o

Koja og HaBegeHux onuuja omoryhaea ga Kpeuparte
AynauvKaT npeseHTaumje 3a eauToBame, a bE3
M3MEHe opurmHana?l

a. bupare File > Open, npoHaheTe faTOTEKY U
nputucHete Ha Open Duplicate

b. OTBOpPMTE OpMrMHaNHy Npe3eHTauMjy 1 bruparte
Tools > Duplicate

c. Y Task Paneu, y cekumjn New Presentation
yHyTap aena New 6upate onumjy From Existing
Presentation v oTBapare xesbeHy npe3seHTauujy

d. Y Task Paneu, y cekumjn New Presentation
usabepete General Templates

e. bwupare File > Open > Copy As

OBy pybpuKy nonyHwasa komucuja!
OcBojeHo je noeHa

Mpernepao:




